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Pur men

Mundelein Elementary District #75 strives to prepare students for a changing world. We are
committed to:

e creating collaborative learning environments
supporting students and teachers in implementing transformative uses of technology
enhancing student engagement
promoting the development of self-directed, responsible life-long learners
Empowering students to be critical consumers of information, creative producers of knowledge,
and responsible digital citizens

District 75 believes technology enhances the education of students by changing the role of teachers
from being the sole director of learning to partnering with students and facilitating the learning
process. To do this, our 1:1 program provide universal access for all students at Mundelein District
#75. This ensures students have access to online instructional materials and tools to further their
understanding of content.

Chromebooks/iPads 101

Chromebooks/iPads meet the needs of current and future curriculum by:
e providing the ability to easily manage changing groups of students



leveraging the extensive Google Apps for Education and other web-based tools
providing seamless tools for student collaboration using a consistent device
delivering universal accessibility

balancing affordability and durability unique to schools

providing portability

providing tools for research and document creation

Wireless service is available in many locations around our local community. While Chromebooks have limited
functionality without Internet access, students may need access to the internet to use the Chromebook at its
fullest potential. If you do not have access to the internet at your house, here are some options for you to
consider.

[ Many locations around Mundelein offer free internet connections. Examples include:
Fremont Public Library, 1170 N Midlothian Rd

Burger King, 1520 S Lake St

McDonald's, 665 S. Route 83

McDonald’s, Route 45

Starbucks, Mundelein Route 60 & 83, 1050 N Rte 83

Taste of Paris, 161 N. Seymour Ave

A.R.E.A. General Store, 18 E. Park St

oo dood

[ Comcast also offers Internet Essentials for those families who qualify. For more information on this
programs go to https://www.xfinity.com/learn/internet-service/internet-essentials.



https://www.xfinity.com/learn/internet-service/internet-essentials

hrom k Ownership, Distri ion llection (4th Gr - 8th Gr:

The Chromebook and student Google accounts are the property of the Mundelein School District #75. This
device will provide each student access to educational materials needed for academic success. The
Chromebook allows student access to electronic materials; Google Apps for Education products; and other
educational, web-based tools that support students in learning. The Chromebook issued to students is
intended for the sole use of student educational work and is not intended for family members’ use, personal
gaming, or social networking.

Mundelein District #75 makes Chromebooks available to students for educational purposes during the
academic year and retains sole right of possession. Use of this device is not guaranteed when school is out of
session. Additionally, Mundelein District #75 administrative staff and faculty retain the right to collect and/or
inspect Chromebooks (and their contents) at any time.

Students and their parents/guardians are reminded that use of District Technology is a privilege. All activity
performed on any District owned computer, network, or electronic communication device will be monitored by
school authorities. Inappropriate use of District Technology can result in limited or banned computer use,
disciplinary consequences, and/or legal action. In addition, student Google Accounts are owned by District 75
and the content is monitored by the District.

Chromebooks will be distributed to 4th grade and newly enrolled students during the first week of school. All
required documents must be signed during online registration and submitted prior to students receiving a
Chromebook. Chromebooks may be collected at the end of the school year. Chromebooks may also be
collected during the course of the school year for periodic maintenance.



hrom k R nsibiliti 4th Gr - 8th Gr.

School Use
Students are expected to bring a fully charged Chromebook to school every day and bring their Chromebooks
to all classes unless specifically advised not to do so by their teacher.

Charging

Students are responsible to ensure that their Chromebooks are fully charged at the beginning of each school
day. For the most part, a full charge will last a full day of normal school use. Please help your child to
remember each night to plug in their Chromebooks in preparation for the following day.

Data & Apps

The students are solely responsible for any apps or extensions on their Chromebooks that are not installed by
Mundelein District 75. Users of District Technology have no rights, ownership, or expectations of privacy to any
data that is, or was, stored on the Chromebook, school network, or any school issued applications and are
given no guarantees that data will be retained or destroyed.

Personalization

Chromebooks must remain free of any decorative writing, drawing, stickers, paint, tape, or labels that are not
placed on the Chromebook by District 75. Students may add appropriate music, videos, and photos to their
Chromebook. Personalized media is subject to inspection and must follow the Mundelein District #75
acceptable use policy. Inappropriate media may not be used as a screensaver or background. Presence of
guns, weapons, pornographic materials, inappropriate language, alcohol, drug, gang related symboils or
pictures will result in disciplinary actions.

Copyright and File Sharing

Students are required to follow all copyright laws around all media including text, images, programs, music,
and video. Downloading, sharing, and posting online illegally obtained media is against the Acceptable Use
Policy.

Chromebook Repairs
Students are responsible for reporting broken Chromebooks immediately.

e At Mechanics Grove, students should report the incident to their teacher. Their teacher will submit a
tech help request for repairs and obtaining a loaner.

e At Carl Sandburg, students should report the incident to their teacher and go to the CSMS Library
Media Center to begin the repair process and receive a loan if the issue can not be resolved
immediately. If a student reports to school without his/her Chromebook, the student may borrow a
Chromebook based on the direction of his/her teacher. Disciplinary action may result for failure to bring
a Chromebook to school or report to school with a fully charged Chromebook.



hrom k Car

Students are responsible for the general care of the Chromebook they have been issued by District #75.
Chromebooks that are broken or fail to work properly must be reported to a teacher or administrator as soon as
possible so that they can be taken care of properly. School-owned Chromebooks should never be taken to an
outside computer service for any type of repairs or maintenance. Students should never leave their
Chromebooks unattended except locked in their hallway locker. When transporting the Chromebooks only the
school issued carrying case may be used. The carrying case is exclusive to the chromebook. Placing items
other than Chromebook may cause damage to the device.

Keep your Chromebook secure
e Please keep Chromebook in a secure area when not in use.
e Do not leave your Chromebook sitting in an empty classroom or any other area without adult
supervision.

When charging your Chromebook
e Ensure that it is not in its bag as this can cause it to overheat, resulting in inconsistent performance.
e Be careful not to bend the power cord or place your power cord in a position where it could be
damaged or damage the Chromebook in any way.
Make sure that nothing is connected to the Chromebook when placing it in its bag after charging.
When charging your Chromebook overnight, be sure that it is in a location where no one will trip on the
power cord or accidentally push the Chromebook off a table.

Keep it clean
e To clean, shutdown your Chromebook, disconnect the power adapter and network cable, and remove
the battery (if applicable). Use a damp, soft, lint- free cloth to clean the computer's exterior. Avoid
getting moisture in any openings. Do not spray liquid directly on the computer.
e Don't use aerosol sprays, solvents, or abrasives.

Proper way to carry your Chromebook
e Be sure to use both hands if you are moving your Chromebook.
e Never lift or carry by the screen as you can either break the screen or damage the hinge. It is safer to
close the Chromebook before moving.

Chromebook Use:

Always place your Chromebook on a flat, stable surface.

Don't drop the Chromebook. This can break the hinge, latch, or screen.

When transporting your Chromebook, always use the school issued carrying case.
Keep your Chromebook away from the edges of tables and desks.

Temperature:
e Do not leave your Chromebook in the car for extended periods of time as extreme heat can cause it to
not work properly.
e Ensure that your Chromebook is being used in a way that allows for adequate air flow. If your
Chromebook gets too hot, most likely the vents at the bottom of the Chromebook are blocked, not
allowing for proper ventilation.



Food & Liquids
e Keep liquids away from your Chromebook. Liquids damage the electronic components quickly and
easily.
e Always put water bottles or any other liquids on the floor while using these devices.
e Do not eat while using the Chromebook.

A special note about the screen

e Your Chromebook LCD Display is a very expensive component, and physical damage to it is not
covered by warranty. If you drop your Chromebook or slam the lid shut, it may crack.

e Make sure you don't have anything between the screen and keyboard as you close the case such as a
pencil.

e |f you open the screen beyond its hinge limitation it will break and be very costly to repair. It is not
designed to open to a flat position.
Do not pick it up by the screen.
Don't place items on top of your Chromebook as the weight can cause damage to the screen.
Your chromebook should be the only item stored in the carrying bag. Keeping other items, such as
notebooks, writing utensils, and other items can cause damage to your chromebook screen.



hrom k Repair & Replacemen
Students will use their Chromebooks on a daily basis, so the upkeep of the device is essential to learning.

Warranty Repair

Because of the Chromebooks’ importance to the learning environment, District 75 strives to make repairs in a
timely manner. To do this, District 75 has partnered with Mundelein High School, to be ACER certified to make
repairs. If a repair is able to be made under warranty, there is no cost to the student. In addition, while the
student is without their Chromebook, they will be issued a loaner. This should be a seamless transition as all
student work done on Google Drive is available on any Chromebook.

Non-Warranty Repairs

At times, parts of the Chromebook stop working, but are not covered by the warranty. In that event, the District
will cover the cost of the repair If it was deemed not to be caused by neglect or not following Chromebook
protocols outlined in this handbook. During these repairs, a student will receive a loaner Chromebook until the
completion of the repair.

When a repair is required due to student neglect or improper use, the costs of the repair will be billed to the
family. In this event, students will receive a loaner Chromebook to use when in school to not lose instructional
time. Repeated Chromebook neglect or improper usage will result in discipline according to the District 75
Student Handbook.

Approximate repair/replacement costs (subject to change):
O Replacement $275.00
O Screen $75.60
O Keyboard/touchpad $25.00
O Power cord $20.00

Lost/Stolen Chromebook

Students are responsible for their own Chromebook and should never leave a Chromebook unattended unless
it is securely locked in a locker or at home. In the event a Chromebook is stolen or misplaced, a police report
(when applicable) must be filed within 24 hours. Likewise, it is the family’s responsibility to inform the school
administration that the Chromebook is lost or stolen and a police report has been filed. An investigation will
take place and replacement of the Chromebook will be dealt with on a case-by-case basis.

Chromebook Loan

Because the Chromebook will become an integral part of student learning in District 75, if a student should
arrive at school with their device not working, students will be given a loaner device for the day. Likewise,
District 75 will have a limited number of spare Chromebooks for use while the student’'s Chromebook is being
repaired or replaced. Whether or not this Chromebook will travel home with the student will be decided on a
case-by-case basis. However, as with the student’s originally issued device, this agreement remains in effect
for a loaned Chromebook.

Chromebook Student Safety



Content Filter

District 75 utilizes an internet content filter that is in compliance with the federally mandated Children’s Internet
Protection Act (CIPA). When at school, Chromebooks will have all internet activity protected and monitored by
District 75. If an educational site is found to be blocked, students should contact their teachers to request the
site be unblocked.

When at home using their Chromebooks, students will only log into the District 75 content filter. However, no
filter is fool-proof and we ask that parents continue to monitor their student’s use of the internet as they would
with any other internet device owned by the family.

Camera
The Chromebooks issued to students in District 75 all have a camera. This camera is only to be used for
educational purposes by students. District 75 can not and will not access the camera either on site or remotely.

As with any technology at home and at school, the best way to ensure students safely use the device is
through monitoring by an adult. District 75 has several security and safety elements in place to safeguard
student internet use. As the District 75 teaching staff continually monitors student technology use throughout
the school day, we ask that parents please help keep students safe at home by partnering with us to provide
consistent monitoring of their usage.



Device Acceptable Use Policy

Digital Citizenship
While working in a digital and collaborative environment, students should always conduct themselves as good
digital citizens by remembering the following:

e Respect Yourself. You help respect yourself through the actions you take online. Be sure to always
use caution when selecting information, images and other media you use. In addition, carefully consider
what personal information you post. Be sure that they are not obscene and always act with integrity.

e Protect Yourself. Know that what you place online, could put you at risk. Under no circumstances
should you publish personal details, contact information, or daily schedules of activities. Always protect
your passwords and accounts. If you think that your information has been compromised, please tell
your parents or a teacher as soon as possible who will help you with next steps.

e Respect Others. Never use online means to antagonize, bully, harass, stalk people, or hack into their
accounts. Never attempt to access someone else’s account. Do not visit websites that are degrading to
others, pornographic, racist, or inappropriate.

e Protect Others. If you find that others are being harmed online, it is your responsibility to tell a trusted
adult who can help you with next steps.

e Respect Intellectual Property. When including other people’s ideas or work in your own work, always
ask permission or suitably cite all websites, books, media, etc. In addition, always validate information
by finding the information in more than one location.

Student use of the Chromebook/iPad must always be consistent with District 75’s Acceptable
Use Policy and Board Policy 6:235 (“Access to Electronic Networks”). These policies are at
the end of this Chromebook/iPad Handbook and available on District 75’s website.
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NOTE: COMPLETED DURING ONLINE REGISTRATION

Social Media and Website Guidelines

Think before you act, your virtual actions are real and permanent!

Student
Initials

Actions

Parent
Initials

Be aware of what you post online. Websites and social media venues are
very public. What you contribute leaves a digital footprint for all to see.
Do not post anything you wouldn’t want friends, parents, teachers, future
college, or employers to see.

Follow the District 75’s Acceptable Use Guidelines when writing online.
It is acceptable to disagree with other’s opinions; however, do it in a
respectful way. Make sure that criticism is constructive and not hurtful.
What is inappropriate in the classroom is inappropriate online.

Be safe online. Never give out personal information, including, but not
limited to, last names, phone numbers, addresses, exact birth dates, and
pictures. Do not share your password with anyone.

Do your own work. Do not use other people’s intellectual property without
their permission. Be aware that it is a violation of Copyright Law to copy
and paste other’s work into your own without proper permissions granted.
Cite all sources.

Do not misrepresent yourself online. How you represent yourself online is
an extension of yourself. Do not use part or all of another's identity.

If you encounter inappropriate material online while on school district
property that makes you feel uncomfortable, or is not respectful, report it
to your teacher or school administrator.

11



A Electronic Networks (Board Poli 2
The District’s technology resources are part of the educational curriculum and are not intended to be used as a public
forum for general use.

Technology resources may include but are not limited to: the network, internet services, wireless services, computers,
personal digital assistants, digital cameras or video recorders, cell phones, student interactive response systems, web
pages, intranets, search tools, software and other similar devices, software or services. Access to these technology
resources is a privilege, not a right.

The Board of Education has a duty to ensure that the manner in which the technology resources are used does not conflict
with the basic educational mission of the District. Use of the District’s technology resources may be restricted in light of
the maturity level of the students involved and the special characteristics of the school environment. Therefore, the
District shall not permit the use of technology resources which:

a) disrupts the proper and orderly operation of the district and discipline of the schools in the District;

b) threatens the integrity or efficient operation of the District’s computer network or technology resources;
c) violates the rights of others;

d) is socially inappropriate or inappropriate for a student’s age or maturity level;

e) 1is primarily intended as an immediate solicitation of funds;

f) 1isillegal or for illegal purposes of any kind; or

g) constitutes gross disobedience or misconduct.

The District shall also implement technology protection measures consistent with the Children’s Internet Protection Act
and its implementing regulations.

The Superintendent and Building administrators are authorized to implement this Policy and its Rules and Regulations,
and to designate appropriate staff members to assist them in doing so. The Superintendent and Building administrators
may also promulgate additional rules, regulations and other terms and conditions of technology resource use as may be
necessary to ensure the safe, proper and efficient operation of the computer network, use of technology resources and the
individual District schools.

12



NOTE: COMPLETED DURING ONLINE REGISTRATION

Internet Acceptable Use Policy for Elementary Students
MUNDELEIN ELEMENTARY SCHOOL DISTRICT #75

The Internet is a powerful educational tool, providing worldwide access to museums, libraries, news, events,
and other useful and current resources. Therefore, the use of computer technology and the Internet is extremely
important and is an integral part of the mission of District 75.

At the same time, there have been concerns about children accessing offensive Internet material, as well as
crime, abuse, or harassment occurring over the Internet. We acknowledge the concerns that you may have and
want to assure you that precautions have been taken so that this will not occur. Students will be supervised and
monitored while using the Internet. Primary level students will be restricted to sites that have been screened and
approved by the individual classroom teachers.

With this educational opportunity also comes responsibility. You and your child will need to read and discuss
the following information.

Terms and Conditions for Acceptable Use

1. Access to the Internet at District 75 or through District 75 equipment or resources must be for
educational purposes.

2. The use of the District's Internet access, computer equipment and electronic resources is a privilege,
and inappropriate or illegal use will result in a cancellation of those privileges.

3. Students must follow certain rules of etiquette, including, but not restricted to, the use of appropriate
language, not revealing personal addresses or telephone numbers of self or others, using only your
own personal log-in and password, understanding that e-mail sent and received at school must be
related to classroom activities, and an understanding that email is not private.

4. Using District 75’s network, computer equipment, electronic resources or educational software for
bullying, harassment, or any illegal activity, including violation of copyright, plagiarism or
transmitting any material in violation of any U.S. or state regulation is prohibited.

5. Using another person's password and personal identification is also prohibited.

Authorization Form for Internet Access

I understand and will abide by the Internet Acceptable Use Policy of Mundelein District 75. I further understand
that any violation of the regulations above is unethical and may result in disciplinary action. Should I commit
any violation, use and access privileges may be revoked and appropriate school disciplinary or legal action may
be taken. In consideration for using Mundelein School District's computer equipment, network connections and
Internet access, I hereby release Mundelein Elementary School District 75 and its Board members, employees
and agents from any claims and damages arising from my use or inability to use the Internet.For full
documentation, please visit the district website at www.district75.org under policies.

Student Name: Student Signature:
Parent Name: Parent Signature:
Date:

13


http://www.district75.org
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Chromebook Agreement S 2
(COMPLETED DURING ONLINE REGISTRATION) EE '?

By signing below, the student and their parent/guardian agree to follow and
accept:

e The District 75 Acceptable Use Policy, Board Policy 6:235 (“Access
to Electronic Networks”), and the Internet Acceptable Use Policy for
Elementary Students.

1%
WU NDELE[N SCHOOL DISTR\G“

e The policies and regulations included in the Mundelein District #75 Chromebook Handbook.

e The Website and Social Media Guidelines.

e Mundelein Elementary School District #75 owns the Chromebook, power cords, and laptop bag.

e Students have no expectation of privacy in their use of the Chromebook. All content stored on the
Chromebook is subject to review at any time. This includes but not limited to email, Internet browsing
history, pictures, videos, electronic documents and communications.

e |[f the student ceases to be enrolled in Mundelein Elementary School District #75, the student/parents
will return the Chromebook in good working order or pay the full replacement cost of the device. In
addition, the student must also return both the District issued Chromebook charger and Chromebook
protective carrying case. If one or both of these items is not returned, the student/parent must pay for
the full replacement value. Replacements must be procured and repair must be performed by
Mundelein District #75 only.

e In no event shall Mundelein District #75 be held liable to any claim of damage, negligence, or breach of
duty.

Declaracion de Propdsito

El Distrito 75 de Mundelein se esfuerza por preparar a los estudiantes para un mundo que esta

cambiando. Nos comprometemos a:
la creacién de entornos de aprendizaje colaborativos

e darle apoyo a los estudiantes y profesores en la aplicacion y usos de tecnologia

transformadora
mejorar la participacion estudiantil
promover el desarrollo de aprendices responsables y autodirigidos
a ayudar a los estudiantes en la transicion de ser usuarios pasivos de la tecnologia para ser
consumidores criticos de informacion, productores creativos de conocimiento y ciudadanos
digitales responsables

15



El Distrito Escolar de Mundelein #75 cree que la tecnologia mejora la educacién de los estudiantes,
cambiando el papel de los profesores de ser el administrador unico del conocimiento a aprendery a
colaborar con los estudiantes y facilitar el proceso de aprendizaje. Para ello, es la meta de nuestro
programa 1: 1 para facilitar el acceso universal para todos los estudiantes de la Escuela Primaria
Mechanics Grove. Esto asegura que los estudiantes tengan acceso a materiales educativos en linea
y herramientas para ampliar su comprension de los contenidos. Ademas, el Distrito 75 esta
implementando la iniciativa del 1:1 Chromebook, lo que significa que cada alumno recibira un
Chromebook, para personalizar aun mas la forma en que cada estudiante utiliza el tiempo, y recibe
apoyo para dominar las habilidades esenciales, profundiza la comprension de los contenidos, y la
capacidad para compartir sus nuevos conocimientos de una forma unica.

16



hrom k 101

El Chromebook satisface las necesidades y los planes de estudios actuales y a futuro:

proporcionando la capacidad de manejar facilmente el cambio de grupos de estudiantes
aprovechando la extensa libreria de aplicaciones de Google para educacién y otras herramientas
basadas en la Web

proporcionando herramientas para la colaboracion de los estudiantes usando un dispositivo
consistente

proporcionando accesibilidad universal

equilibrando la asequibilidad que antes era unica para las escuelas

proporcionando portabilidad

proporcionando herramientas para la investigacion y la creacion de documentos

Un Chromebook es un tipo de computadora que ejecuta el sistema operativo Chrome, el cual es un sistema

operativo que tiene multiples capas de seguridad, funcién de almacenamiento en la nube, y los productos de
Google mas populares para la educacién. Los dispositivos estan disenados para ser utilizado principalmente
mientras estan conectados al Internet, con la mayoria de las aplicaciones y los datos que residen en la nube.

Servicio de wi-fi esta disponible en muchos lugares alrededor de nuestra comunidad local. Mientras los
Chromebooks tienen una funcionalidad limitada sin conexion al Internet, los estudiantes podrian necesitar
acceso al Internet para utilizar el Chromebook a su maximo potencial. Si usted no tiene acceso al Internet en
su casa, aqui hay algunas opciones para que usted considere.

[ Muchos lugares alrededor de Mundelein ofrecen conexién gratuita al internet. Los ejemplos incluyen:

Fremont Public Library, 1170 N Midlothian Rd
Burger King, 1520 S Lake St

McDonald’s, 665 S. Ruta 83

McDonald’s, Ruta 45

Starbucks, Mundelein Ruta 60 y 83, 1050 N Rte 83
Taste of Paris, 161 N. Seymour Ave

A.R.E.A. General Store, 18 E. Park St

oo doo0odd

[ Comcast también ofrece Internet Essentials para aquellas familias que califiquen. Para obtener mas

informacion sobre estos programas vayan a www.internetessentials.com/how-it-works.

17
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El Chromebook y las cuentas de Google de los estudiantes son propiedad del Distrito Escolar de Mundelein #

75. Este dispositivo proporcionara a cada alumno el acceso a los materiales educativos necesarios para el
éxito académico. EI Chromebook permite el acceso de los estudiantes a los materiales electrénicos;
aplicaciones y productos educativos de Google; e otras herramientas educativas basadas en la web que
apoyan el aprendizaje de los estudiantes. El Chromebook expedido a los estudiantes esta disefiado para el

uso exclusivo de la labor educativa de los estudiantes y no es para uso de los familiares, de juego personal, o

las redes sociales.

El Distrito Escolar de Mundelein #75 hace el Chromebook disponible para los estudiantes con fines educativos

durante el afilo académico y conserva el unico derecho de posesion. El uso de este dispositivo no esta
garantizado cuando la escuela esta fuera de sesién. Ademas, el personal administrativo y profesores del
Distrito Escolar de Mundelein #75 se reservan el derecho de recoger y / o inspeccionar Chromebooks (y su
contenido) en cualquier momento.

Se les recuerda a los estudiantes y a sus padres / tutores que el uso de la Tecnologia del Distrito es un
privilegio. Toda actividad realizada en cualquier computadora, red o dispositivo de comunicacion electronica
propiedad del Distrito sera supervisado por las autoridades escolares. El uso inapropiado de Tecnologia del
Distrito puede resultar en un uso limitado o prohibido del computador, consecuencias disciplinarias,
recibimiento de una calificacion reprobatoria, y / 0 acciones legales. Ademas, las cuentas de Google de los
estudiantes son propiedad del Distrito 75 y el contenido es controlado por el distrito.

Los Chromebooks seran distribuidos a los estudiantes durante la primera semana de clases. Todos los

documentos requeridos deben ser firmados y enviados antes de que los estudiantes reciban el Chromebook.

Los Chromebooks se recogeran al final del afio escolar. Chromebooks también pueden ser recogidos en el
transcurso del afo escolar para el mantenimiento periédico.

18



R n ili n el Chrom k

Uso en la Escuela

Se espera que los estudiantes traigan el Chromebook con la bateria completamente cargada a la escuela
todos los dias y lo lleven a todas las clases al menos que sean aconsejado especificamente que no lo hicieran
por su maestro.

Recarga de la Bateria

Los estudiantes son responsables de asegurar que su Chromebooks esta completamente cargado al inicio de
cada dia de escuela. En su mayor parte, una carga completa durara un dia completo de uso normal en la
escuela. Por favor recuerdele a su hijo cada noche de enchufar su Chromebook en preparacién para el dia
siguiente.

Uso de Datos y Aplicaciones

Los estudiantes son los Unicos responsables de cualquier aplicacion en sus Chromebooks que no sean
instalados por el Distrito Escolar de Mundelein #75. Los usuarios de la tecnologia del distrito no tienen
derechos o propiedad de cualquier informacion, datos o aplicaciones que estén almacenadas en el
Chromebook, en la red de la escuela, o en cualquier aplicacion escolar, y no se les da ninguna garantia de
que los datos seran retenidos o destruidos.

Personalizacion

Los Chromebook deben de permanecer libres de cualquier escrito decorativo, dibujo, calcomanias, pintura,
cinta adhesiva o etiquetas que no se pongan en el Chromebook por el distrito 75. Los estudiantes pueden
agregar musica apropiada, videos y fotos a su Chromebook. Medios de comunicacién personalizados estan
sujetos a la inspeccién y deben seguir la politica de uso aceptable del Distrito Escolar de Mundelein #75.
Medios inapropiados no pueden utilizarse como salvapantallas o fondos. La presencia de armas de fuego,
armas, material pornografico, lenguaje inapropiado, alcohol, drogas, simbolos e imagenes relacionados con
pandillas dara lugar a acciones disciplinarias.

Uso compartido de archivos y derechos de Autor

Los estudiantes estan obligados a cumplir todas las leyes de derechos de autor de todos los medios,
incluyendo texto, imagenes, programas, musica y video. Descargar, compartir y publicar medios en el internet
obtenidos ilegalmente esta en contra de la politica de uso aceptable.

Los estudiantes son responsables de informar cualquier dafo o pérdida del Chromebook inmediatamente. En
la escuela de Mechanics Grove, los estudiantes deben informar el incidente a su maestro. Su maestro enviara
una solicitud de ayuda técnica para reparaciones y para obtener un préstamo. En la escuela Carl Sandburg,
los estudiantes deben informar el incidente a su maestro y ir al Centro de Medios en la Biblioteca CSMS para
comenzar el proceso de reparacion y recibir un préstamo si el problema no se puede resolver de inmediato.

Si un estudiante llega a la escuela sin su Chromebook, el estudiante puede pedir uno prestado siguiendo las
indicaciones de su maestro/a. Acciones disciplinarias pueden ser tomadas por no traer el Chromebook a la
escuela o por reportarse a ella con un Chromebook no cargado.
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i | Chrom k

Los estudiantes son responsables del cuidado general del Chromebook que haya sido emitido por el Distrito
Escolar de Mundelein #75. Los estudiantes deben notificar a un maestro o a un administrador en caso de que
su Chromebook esté roto o no funcione tan pronto como sea posible para que puedan ser atendidos de
manera adecuada. Los Chromebooks, como propiedad de la escuela nunca se deben ser llevados a un
servicio de computadoras fuera del distrito para cualquier tipo de reparacion o mantenimiento. Los estudiantes
nunca deben dejar su Chromebook desatendido excepto cuando estén encerrados en su armario del pasillo.
Cuando transportando el Chromebook, solo la bolsa portatil de la escuela debe ser usado. Manteniendo otros
elementos puede causar dafos a la pantalla del Chromebook.

Mantenga su Chromebook seguro
e Por favor, mantenga su Chromebook en un area segura cuando no se utilice.
e No deje su Chromebook sentado en un aula vacia o cualquier otra area sin supervision de un adulto

Cuando recargue la bateria del Chromebook

e Asegurese de que no esta en su bolsa ya que esto puede hacer que se sobrecaliente, dando lugar a
un rendimiento inconsistente.

e Tenga cuidado de no doblar el cable de alimentacion ni coloque el cable de alimentacién en una
posicién donde podria danarse o danar el Chromebook.

e Asegurese de que no haya nada conectado al Chromebook al colocarlo en la bolsa después de la
carga.

e Cuando cargue el Chromebook durante la noche, asegurese de que esta en un lugar donde nadie va a
tropezar con el cable de alimentacion o accidentalmente empujar el Chromebook fuera de la mesa.

Manténga el Chromebook limpio
e Para limpiarlo, apague el Chromebook, desconecte el cable de corriente, desconecte el cable de red, y
retire la bateria (si es aplicable). Utilice un pafio humedo, suave y sin pelusa para limpiar el exterior del
ordenador. Evite que le entre humedad en las aberturas. No rocie liquido directamente sobre el
ordenador.
e No utilice aerosoles, solventes o abrasivos.

Forma adecuada de llevar su Chromebook
e Asegurese de utilizar ambas manos si se esta moviendo el Chromebook.
e Nunca levante o lleve por la pantalla ya que se puede romper la pantalla o dafar la bisagra. Es mas
seguro cerrar el Chromebook antes de moverlo.

Uso del Chromebook

e Siempre coloque su Chromebook en una superficie plana y estable.
e No deje caer el Chromebook. Esto puede romper la bisagra, cierre, o la pantalla.
e Cuando transporte su Chromebook, utilice siempre el estuche emitido por la escuela.
e Mantenga su Chromebook lejos de los bordes de mesas y escritorios.
Temperatura

e No deje su Chromebook en el coche durante largos periodos de tiempo, ya que el calor extremo puede
hacer que no funcione correctamente.

e Asegurese de que el Chromebook esté siendo utilizado de una manera que permita un flujo de aire
adecuado. Si su Chromebook se pone demasiado caliente, muy probablemente las rejillas de
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ventilacion en la parte inferior del Chromebook estan bloqueadas y no permiten una ventilacién
adecuada.

Alimentacioén y liquidos

Mantenga liquidos alejados de su Chromebook. Liquidos pueden danar los componentes electronicos
de forma rapida y facil.

Siempre ponga botellas de agua o cualquier otro liquido en el suelo durante el uso de estos
dispositivos.

No coma mientras utiliza el Chromebook.

Una nota especial sobre la pantalla

La pantalla LCD del Chromebook es un componente muy caro, y dafos fisicos a esta no estan
cubiertos por la garantia. Si se le cae el Chromebook o cierra la tapa muy fuerte esta puede agrietarse.
Asegurese de que usted no tiene nada entre la pantalla y el teclado al cerrarla como puede ser el caso
de un lapiz.

Si abre la pantalla mas alla de su limitacion, la bisagra se rompera y sere muy costosa la reparacion. la
pantalla no esta disefiado para abrirse a una posicién plana.

No agarrarlo por la pantalla.

No coloque objetos encima de su Chromebook ya que el peso puede causar dafios a la pantalla.

El Chromebook debe ser el unico elemento en la bolsa portatil. Manteniendo otros elementos, como
cuadernos, utiles de escritura, y otros articulos puede causar dafios a la pantalla del Chromebook.
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R racion itucion del Chrom k

Estudiantes usaran sus Chromebooks a diario, por lo que el mantenimiento del dispositivo es esencial para el
aprendizaje.

Reparacion dentro de la Garantia

Debido a la importancia de los Chromebooks en el ambiente de aprendizaje, el Distrito Escolar de Mundelein
#75 se esfuerza por hacer las reparaciones de manera oportuna. Para ello, el Distrito #75 se ha asociado con
Mundelein High School, el cual posee una certificacion ACER para hacer las reparaciones. Si una reparacion
se puede hacer bajo garantia, no hay ningun costo para el estudiante. Mientras su Chromebook esta en
reparacion se le prestara otro durante este tiempo. Esto deberia ser una transicion sin problemas como todo el
trabajo del estudiante realizado sobre Google Drive esta disponible en cualquier Chromebook.

Reparacion fuera de la Garantia

A veces partes del Chromebook dejan de funcionar, pero no estan cubiertos por la garantia. En ese caso, el
distrito cubrira el costo de la reparacion si es considerado que no es causado por negligencia o por no seguir
los protocolos que describe el manual del Chromebook. Durante estas reparaciones, el estudiante recibira el
préstamo de un Chromebook hasta la finalizacion de la reparacion.

Cuando se requiere una reparacion debido a la negligencia del estudiante o el uso inadecuado, los costos de
la reparacion seran facturados a la familia. En este evento, los estudiantes reciben el préstamo de un
Chromebook para utilizar en la escuela y asi no perder tiempo de instruccion, pero no podran ser llevados a
casa. Repetida negligencia en el uso del Chromebook o uso inapropiado resultara en accion disciplinaria de
acuerdo con el Manual del Distrito 75.

Costos de reparacion / reemplazo aproximados (sujeto a cambios):
O Reemplazo $275.00
O Pantalla $75.60
O Teclado/Touchpad $18.00
 Cable de alimentacion $24.00

Pérdida o Robo de Chromebook

Los estudiantes son responsables de su propio Chromebook y nunca deben dejar un Chromebook
desatendido a menos que esté bien cerrado en un armario o en casa. En el caso de que un Chromebook sea
robado o extraviado, un informe de la policia (en su caso) debe ser presentada dentro de 24 horas. Asimismo,
es responsabilidad de la familia de informar a la administracion de la escuela que el Chromebook se extravié o
fue robado y un informe de la policia ha sido presentado. Una investigacién se llevara a cabo y el reemplazo
del Chromebook sera tratado de acuerdo al caso.

Préstamo de Chromebook

Debido que el Chromebook se convertira una parte integral del aprendizaje estudiantil en el distrito 75, si un
estudiante llega a la escuela con su dispositivo que no funciona, los estudiantes recibiran un dispositivo de
sustitucion para el dia. Del mismo modo, el distrito 75 tendra un numero limitado de Chromebooks de repuesto
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para su uso mientras el Chromebook del estudiante esta siendo reparado o reemplazado. Se decidira caso
por caso si el Chromebook viajara a casa con el estudiante. Sin embargo, como con el dispositivo emitido
originalmente al estudiante, este acuerdo sigue vigente para el Chromebook prestado.

ri 1E ian
Filtro de contenido

El Distrito Escolar de Mundelein #75 utiliza un filtro de contenidos de Internet que esta en conformidad con la
Ley de Proteccion de Nifios en Internet de acuerdo al mandato federal (CIPA). Cuando estén en la escuela, los
Chromebooks tendran toda la actividad de Internet protegida y vigilada por el Distrito 75. Si un sitio educativo
se encuentra bloqueado, los estudiantes deben comunicarse con sus profesores para solicitar que el sitio sea
desbloqueado.

Cuando estén en casa con sus Chromebooks, los estudiantes sélo deben iniciar la sesion con el filtro de
contenido del Distrito 75. Sin embargo, ningun filtro es perfecto y les pedimos a los padres que mantengan
supervision continuamente durante el uso del Internet de sus hijos como lo harian con cualquier otro
dispositivo de Internet que sea propiedad de la familia.

Filtro Gaggle de Google Drive

Ademas del filtrado de Internet, el Distrito Escolar de Mundelein #75 usa un servicio llamado Gaggle para
supervisar el contenido de del Google Drive(asi como correo electrénico del estudiante si se abre para su
uso). El administrador de seguridad Gaggle (antiguamente Servicio de Monitoreo Humano) supervisa las
cuentas de los estudiantes para las combinaciones de palabras y palabras especificas, las revisa
internamente y envia un mensaje al personal en el Distrito 75. El administrador de seguridad Gaggle mejora
en gran medida la seguridad de los estudiantes, tanto en linea como en el mundo real.

Si usted tiene preguntas acerca del filtrado de contenido o la el administrador de seguridad Gaggle, por favor
pongase en contacto por correo electrénico con Dan Swartz en dswartz@d75.org o Dan Crowe en
dcrowe@d75.0rg.

Camara

El Chromebook expedido a los estudiantes del Distrito 75 tiene una camara. Esta camara es solo para ser
utilizado con fines educativos de los estudiantes. El Distrito 75 no puede y no van a acceder a la instalacién de
camaras de forma remota.

Como con cualquier tecnologia en el hogar y en la escuela, la mejor manera de asegurar que los estudiantes
utilizan con seguridad el dispositivo es a través de la supervisién de un adulto. El Distrito Escolar de
Mundelein #75 tiene varios elementos de proteccion y seguridad en el lugar para salvaguardar el uso de
Internet de los estudiantes. A medida que el personal docente del distrito 75 monitorea continuamente el uso
de tecnologia durante el dia escolar, le pedimos que los padres su ayuda en mantener a los estudiantes
seguros en su casa al mantener comunicacién con nosotros para proporcionar la supervision constante de su
uso.
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Politi A l | Distrito 7
Ciudadania Digital

Los estudiantes mientras trabajan en un entorno de colaboracion digital deben de conducirse como buenos
ciudadanos digitales recordando siempre lo siguiente:

e Respétese usted mismo. Usted ayuda a respetarse a si mismo a través de las acciones que toma en
linea. Asegurese de tener siempre cuidado al seleccionar la informacién, imagenes y otros medios que
utiliza. Ademas, considerar cuidadosamente qué informacion personal puede publicar. Asegurese de
que sean apropiadas y siempre actue con integridad.

e Protéjase. Asegurese de que lo que usted pone en linea no lo pondra en riesgo. Bajo ninguna
circunstancia se deben publicar datos personales, informacion de contacto, o programas diarios de
actividades. Proteja siempre sus contrasefas y cuentas. Si usted piensa que su informacion ha sido
comprometida, por favor dile a tus padres o a un profesor tan pronto como sea posible, para que le
ayude con los siguientes pasos.

e Respetar a los demas. Nunca use los medios en linea para antagonizar, humillar, acosar, acechar a la
gente, o introducirse en su cuentas. No visite sitios web que estan degradando a los demas,
pornograficos, racistas, o inapropiados.

e Proteja a los demas. Si usted encuentra que otros estan siendo perjudicados en linea, es su
responsabilidad de decirle a un adulto de confianza que le puede ayudar con los siguientes pasos.

e Respetar la Propiedad Intelectual. Al utilizar el trabajo de otros en su trabajo propio, siempre pida
permiso o cite adecuadamente todos los sitios web, libros, medios de comunicacion, etc. Ademas,
siempre valide la informacion mediante la busqueda de la informacion en mas de una ubicacion.

e Proteja la Propiedad Intelectual. Solicite el uso del software y de los medios de comunicacion que
otros producen. Utilice alternativas de codigo libre y abiertos en lugar de piratear software. Compre
licencia, y registre todo software. Compre musica y otros medios de comunicacion y abstenerse de
distribuir estos en una manera que viola sus licencias. Actue con integridad.

El uso del Chromebook siempre debe ser coherente con la Politica de Uso Aceptable del
Distrito Escolar de Mundelein #75 6: 235 ("El acceso a las redes electrénicas"). Estas politicas
se encuentran al final de este Manual Chromebook y disponible en la pagina web del Distrito
75.
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Nombre del Estudiante Maestra:
Ano escolar en 2019-2020:

Medios de Comunicacién Social y las Directrices Website

Piense antes de actuar, sus acciones virtuales son reales y permanentes!

Iniciales del
Estudiante

Acciones

Iniciales
del Padre

S¢é consciente de lo que se publica en linea. Sitios web y redes de medios
sociales estan disponible al publico. Lo que usted contribuye deja una
huella digital para que todos lo vean. No publiques nada que no quieres
que tus amigos, padres, maestros, futura universidad, o empleadores
puedan ver.

Siga las pautas de Uso Aceptable del Distrito 75 al escribir en linea. Es
aceptable estar en desacuerdo con las opiniones de otros; sin embargo, hay
que hacerlo de una manera respetuosa. Asegurese de que la critica sea
constructiva y no haga dafio. Lo que es inapropiado en el aula es
inapropiado en linea.

Sea seguro en linea. Nunca dé su informacion personal, incluyendo, pero
no limitado a, apellidos, teléfonos, direcciones, fechas exactas de
nacimiento y fotografias. No comparta su contrasefia con nadie.

Haga su propio trabajo. No utilice la propiedad intelectual de otras
personas sin su permiso. Tenga en cuenta que se trata de una violacion de
la Ley de Propiedad Intelectual para copiar y pegar el trabajo de otros en
su cuenta sin permisos adecuados otorgados. Cite todas las fuentes.

Tenga en cuenta que las imagenes también pueden ser protegidos por la
Ley de Propiedad Intelectual. Verifique que los permisos se han
concedidos o que las fotos son parte de Open Source.

No tergiversar usted mismo en linea. ;Cémo usted se representa en linea
es una extension de usted mismo. No utilizar la totalidad o parte de la
identidad de otra persona.

Si encuentra material inapropiado en linea, mientras que en la propiedad
del distrito escolar que te hace sentir incomodo, 0 no es respetuoso,
repértelo a su maestro o administrador de la escuela.
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El las r lectréni Politi 2
Los recursos tecnologicos del distrito son parte del plan de estudios y no estan destinados a ser utilizados como un foro
publico para uso general.

Los recursos tecnoldgicos pueden incluir, pero no estan limitados a: la red, servicios de internet, servicios inalambricos,
computadoras, asistentes personales digitales, camaras digitales o grabadoras de video, teléfonos celulares, sistemas de
respuesta interactiva del estudiante, paginas web, intranets, herramientas de busqueda, software y otros dispositivos
similares de software o servicios. El acceso a estos recursos tecnologicos es un privilegio, no un derecho.

La Junta de Educacion tiene la obligacion de asegurarse de que la forma en que se utilizan los recursos de la tecnologia no
estd en conflicto con la misién educativa basica del distrito. El uso de los recursos tecnologicos del distrito se puede
restringir a la luz del nivel de madurez de los estudiantes involucrados y las caracteristicas especiales del ambiente escolar.
Por lo tanto, el distrito no permitira el uso de los recursos tecnoldgicos que:

a) interrumpa la operacion adecuada y ordenada del distrito y la disciplina de las escuelas en el distrito;

b) amenaza la integridad o el funcionamiento eficiente de los recursos de red del ordenador o tecnologicos del
distrito;

¢) viola los derechos de los demas;

d) es socialmente inapropiado o inadecuado para la edad de un estudiante o nivel de madurez;
e) esta destinado principalmente como una solicitud inmediata de fondos;

f) esilegal o con fines ilegales de ningln tipo; o

g) constituye desobediencia o mala conducta.

El distrito debera aplicar también medidas de proteccion tecnoldgica en consonancia con la Ley de Proteccion de Nifos en
Internet y su normativa de desarrollo.

Los administradores y Superintendente estan autorizados a poner en practica esta politica y sus normas y reglamentos, y
pueden designar a miembros del personal apropiados a hacer lo mismo. Los administradores y el Superintendente también
pueden promulgar reglas adicionales, reglamentos y méas términos y condiciones de uso de los recursos de tecnologia que
sean necesarias para garantizar el funcionamiento seguro, adecuado y eficiente de la red informatica, el uso de los recursos
tecnoldgicos y las escuelas del Distrito.
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Politi A | Intern
para Estudiantes del Distrito Escolar de Mundelein #75

El Internet es una herramienta educativa de gran alcance, proporcionando acceso mundial a museos, bibliotecas,
noticias, eventos y otros recursos utiles y actuales. Por lo tanto, el uso de la tecnologia informatica y el Internet
es muy importante y es parte integral de la mision del distrito 75.

Al mismo tiempo, ha habido preocupaciones acerca de los nifios con el acceso a Internet de material ofensivo,
asi como la delincuencia, el abuso o acoso que ocurre a través de Internet. Reconocemos las preocupaciones que
pueda tener y queremos asegurar que se han tomado precauciones para que esto no vaya a ocurrir. Los
estudiantes seran supervisados y monitoreados durante el uso de Internet. Estudiantes de nivel primaria se
restringiran a los sitios que han sido examinados y aprobados por los maestros del salon de clases.

Con esta oportunidad educativa también viene la responsabilidad. Usted y su hijo tendran que leer y discutir la
siguiente informacion.

Términos y Condiciones de Uso Aceptable

1. Elacceso a Internet en el distrito 75 a través de los equipos o recursos del Distrito debe ser para fines
educativos.

2. El uso del Internet del distrito, acceso, equipos de computacién y recursos electrénicos es un
privilegio, y el uso inapropiado o ilegal resultara en la cancelacion de esos privilegios.

3. Los estudiantes deben seguir ciertas reglas de etiqueta, incluyendo, pero no limitado a, el uso de un
lenguaje apropiado, no revelar direcciones personales o numeros de teléfono de uno mismo o de
otros, usando solo su propio inicio de sesion y contrasefia, la comprension de que el correo
electronico enviados y recibidos en la escuela deben estar relacionados con las actividades del aula,
y la comprension de que el correo electronico no es privado.

4 . El uso de la red del distrito 75, los equipos informaticos, recursos electronicos o software educativo
para la intimidacioén, el acoso, o cualquier actividad ilegal, incluyendo la violacion de los derechos
de autor, plagio o transmision de cualquier material en violacion de cualquier ley Estadounidense o
regulacion estatal esta prohibido.

5. Eluso de la contrasefia e identificacion personal de otra persona También esta prohibida.

Formulario de Autorizacion de Acceso a Internet

Entiendo y cumpliré con la Politica de Uso Aceptable de Internet del Distrito Escolar de Mundelein #75.
Ademas, entiendo que cualquier violacion de las regulaciones sefialadas arriba es ético y puede resultar en una
accion disciplinaria. Si cometo cualquier violacion, el uso y privilegios de acceso pueden ser revocados y se
pueden tomar medidas disciplinarias o legales apropiadas. En consideracion por el uso de equipos de
computacion del Distrito Escolar Mundelein, conexiones de red y acceso a Internet, yo libero al Distrito Escolar
Primario Mundelein 75 y sus miembros de la Junta, empleados y agentes de cualquier reclamo y dafios que
surjan de mi uso, por favor visite el sitio web del distrito en www.district75.org bajo politicasestudiante:.

Nombre del Estudiante Firma del estudiante:
Nombre del Padre: Firma del Padre:
Fecha:
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http://www.district75.org

Nombre del Estudiante
Ano escolar en 2019-2020:

Acuerdo Chromebook

Al firmar a continuacion, el estudiante y sus padres / tutores se
comprometen a seguir y aceptar:

e La Politica de Uso Aceptable del Distrito 75, Politica de la junta
escolar 6: 235 ("El acceso a las redes electronicas"), y la politica

uso aceptable de Internet para estudiantes de primaria.

Maestra:
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e Las politicas y regulaciones incluidas en el Distrito Escolar de Mundelein # 75 Manual del

Chromebook.

e Directrices de Sitios Web y Redes Sociales.

e El Distrito Escolar de Mundelein # 75 es duefio del Chromebook, cables de alimentacion y la bolsa

portatil.

e Los estudiantes no tienen expectativa de privacidad en el uso del Chromebook. Todo el contenido
almacenado en el Chromebook esta sujeta a revision en cualquier momento. Esto incluye pero no se
limita al correo electronico, historial de navegacion de Internet, imagenes, videos, documentos

electrénicos y de comunicaciones.

e Si el estudiante deja de estar matriculado en el Distrito Escolar de Mundelein #75, el estudiante /
padres devolvera el Chromebook en buen estado de funcionamiento o pagara el costo total de
reposicion del dispositivo. Ademas, el estudiante también debe devolver al distrito el cargador del
Chromebook y el estuche protector del Chromebook. Si uno o ambos de estos elementos no se
devuelve, el estudiante / padre debe pagar por el valor total de sustitucion. Los reemplazos deben ser
adquiridos y la reparacién deben ser realizados s6lo por el Distrito Mundelein # 75.

e En ningun caso el Distrito Escolar de Mundelein #75 se hace responsable de cualquier reclamacién de

dafnos, negligencia o incumplimiento de las obligaciones

Nombre del
estudiante
(letra de
imprenta)

Firma del
estudiante:

Nombre (s)
padre
(letra de
imprenta)

Firma del
Padre:

Fecha:
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